MERZIFON MALMUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO:

HIZMETIN ADI:

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER :

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC)

Her Tiirlii Gelirin
Tahsilati

1-Konusuna gore;

a) llgili idarenin yazis

b) Mahkeme karari

c) Idari para cezasi karar tutanag;
d) Ecrimisil ihbarnamesi

e) Ilgilinin Beyani

15 Dakika

Adli Teminat
Islemleri

1-Tahsilinde;
Mahkeme Karari
2-ladesinde;
Mahkeme Karari
Alindi1 Belgesi

Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

15 Dakika

Teminat Alinmasi

1- ihaleyi yapan kurumun yazisi

2-Teminat olarak kabul edilecek
degerler

15 Dakika

Kesin Teminat
ladesi

1-Thaleyi yapan kurumun

ilisiksizlik yazisi
2-Alind1 belgesi
3-SGK ilisiksizlik belgesi

4-lhale konusu is ile ilgili vergi
borcu bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde
ilgilinin banka hesap bilgilerini
gosterir dilekge

6-Hak sahibi disindakilere
yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 Dakika




Gegici Teminat
Iadesi

1- Thaleyi yapan kurumun iadeye
iliskin yazisi

2- Alind1 belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde
ilgilinin banka bilgilerini gosterir
dilekge

4- Hak sahibi digindakilere
yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 Dakika

Biit¢e Gelirlerinden
Red ve ladeler

1- Alind1 belgesi

2- Ilgili idarenin veya
mahkemenin iadeye iligkin yazisi

3- Ilgilinin banka hesap
bilgilerini gosterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere
yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 Saat

Mahsup Belgesi
Niteliginde
Muhasebe Islem Fisi
Verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi
numarasini i¢eren dilekce

10 Dakika

Emanet lade
Islemleri

1-Ilgilinin banka hesap bilgilerini
ve kimlik numarasini igeren
dilekge

2- Alind1 belgesi (diizenlenmis
olmasi halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade
yapilmasina iliskin yazisi

4- Hak sahibi digindakilere
yapilacak iadelerde yetki belgesi

30 Dakika

Kaybedilen alindilar
i¢in tasdikli suret
verilmesi

1- Dilekge

2- Yillari itibariyle Muhasebat
Genel Miudiirliigiince yayinlanan
genel tebligde belirtilen parasal
sinir1 agiyorsa gazete ilani
(Teminat mektuplari harig)
Kaybolan alindilar i¢in dipkogan
orneginin verilmesi

1 Saat




MUHAKEMAT SERVIiSi

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENEN SURESI (EN

BELGELER GEC)

[lama Bagli Borg
Odemeleri

1-Dilekge (Dilek¢ede T.C.Kimlik
Numarasi, Odeme Yapilacak

Banka adi ile Banka Hesap
Numarasinin belirtilmesi
gerekmektedir.)

2-Kesinlesmis Mahkeme Karari

3-Odeme Vekile Yapilacaksa
Vekaletname

4-Avukatlik Vekalet Ucreti Odemesi
i¢in Serbest Meslek Makbuzu (icra
Takibi yoluyla yapilacak demelerde
Serbest Meslek Makbuzu icra
Dairesine verilecektir.) 3 Giin

[k Miiracaat
Yeri:Malmiidiirligu

ikinci Miiracaat
Yeri:Kaymakamlik

Isim

: Kader YAZICI

Unvan :Malmiidiiri

[sim :Ali GULDOGAN

Unvan :Kaymakam

Adres : Merzifon Malmiidiirliigii Adres : Merzifon Kaymakamlig:
Tel  :(0358) 5137881
Faks :(0358) 5137881

Tel :(0358)513 1014
Faks :(0358) 513 53 65




