KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
MERZIFON MILLi EMLAK SEFLiGi HIZMET STANDARTLARI
(Etkin, verimli, hesap verebilir, vatandag beyanina giivenen ve seffaf bir kamu yOnetimi olugturmak;
kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli, basitlegtirilmis ve diisiik maliyetli bir sekilde yerine getirilmesini

saglamak igin, idarelerin uymasi gereken usul ve esaslari diizenlemek amaclyla, "Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yonetmelik geregince diizenlenmistir.)

Hizmetin her asamasinda vatandagin gercege aykir1 belge vermesi, beyanda bulunmasi

SIRA | HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER HiZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1 6 Ay 20 Giin
Taginmaz Satislar1 (2886,2942, | 1-Talep Dilekgesi, koordinath kroki
4916, 4706, 5273 Kanunlar ve
313 sayih Milli Emlak Genel
Tebligi)
2 Taginmaz Kiralama 6 Ay 20 Giin
(Hazineye Ait =~ 1-Talep Dilekgesi, koordinatl: kroki
Tagmmazlarn Idaresi
Hakkinda Yonetmelik ve
300 sayih Teblig)
3 Irtifak Hakka Tesisi ve Kullanma 6 Ay 20 Giin
izni Verilmesi
1-Talep dilekgesi 2-Yatim tegvik belgesi 3-Yatinm
bilgi formu 4-Organize ve endiistri bolgelerinde bos
parsel bulunmadigna iligkin belge 5-Bagvuru iicretinin
yatinldigina iliskin makbuz 6-Avan proje 7-Oda sicil
kayit dregi tablolan 8-Vergi borcunun bulunmadifna
iliskin belge 9-Isletme hesabi 6zeti 10-isletmenin son
Ui¢ yillik bilangosu ve mali tablolan 11-Fizibilite raporu
ve finans tablosu, bagvuruda bulunan tiizel kisilik ise
ayrica girket ana sdzlesmesi, kanun, temsilcilerin imza
sirkilleri ve adresleri, halka agik ise agilma oranim
gosterir belge, koordinath kroki
4 Genel Biltgeli idarelere Ait 1 -Talep Yazis1 vl
Taginir
5 Tahsis Islemleri 1 -Talep Yazsi 6 Ay 20 Giin
6 Belediyelere ve Ozel idarelere 1 -Talep Yazsi 6 Ay 20 Giin
Terk
Islemleri
7 Malmiidiirliiiine tahsisli 3 Ay
Lojmanlarin 1-Yaklagik Maliyet Tablosu
Onarini Islemleri
8 Kamu Konutlan Kira Takip 1-Kira kesinti listesi 30 Glin
islemleri
9 Ecrimsil tahakkuk ve tahsilat | 1-Talep, Ecrimsil hbarnamesi veya kimlik ibrazi -30 Giin Ecrimsil
(2886 sayii Kanunun 75. Tahakkuk' .
. . . -10 Dakika Ecrimsil
Maddesi ve Hazineye Ait Tahsilat
Taginmazlann idaresi Hakkinda
Yonetmeligin 85. Maddesi)
10| AraveyaKarKarplp Insat | | fnalelere kaimak isin itenilen gerekli belgeler L
apim
Thaleleri
11 Menkul Mal Saigi 1-311 sayih Tebligde belirtilen belgeler 30 Gin




ve 6demek zorunda olduklan mali ytikiimliliikleri yerine getirmemesi durumunda gerekli
yasal islemin baglatilacaginin bilinmesi, : ,

Kamu Idaresince bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge
istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen  siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz. ‘

ILK MURACAAT YERIi: IKINCI MURACAAT YERI:
Illerde Cevre ve Sehircilik il Mudirligi, illerde Vali / Vali Yardimcisi flgelerde Kaymakam
Ilgelerde Milli Emlak Sefligi
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